
  

Acción formativa: OFIMÁTICA 
BÁSICA EN LA PYME: HOJA DE 
CALCULO, BASE DE DATOS (AC-
2009-5803) 

Municipio de impartición Abanilla 
Dirigido a 2.Acciones formativas 
Programa 8.Ocupados Actualización 
Sector   
Duración 40 horas 
Calendario 0 9-jun-2010 08-jul-2010
Modalidad de impartición  Presencial 
Número de alumnos 12 
Familia Profesional INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES 
Área profesional Ofimática 
Contenidos   

  

H. 
Teóricas 

H. 
Prácticas Contenido Total

BASE DE DATOS: 
ACCESS 5 5 10 

HOJA DE CALCULO: 
EXCEL 5 5 10 

INFORMÁTICA 2 3 5 
INTRODUCCIÓN A 
LA INFORMÁTICA 2 3 5 

PROCESADOR DE 
TEXTOS: WORD 5 5 10 

 

 

 

  

 



Requisitos del alumno 

Académicos: 
Título Bachillerato o equivalente  

Especialidad: No se precisa. 

Profesionales:

No es necesario poseer 
experiencia profesional, aunque 
puede ser valorada, ya que esta 
acción formativa esta 
especialmente indicada para 
trabajadores en activo, personas 
con interés en el reciclaje, en 
actualizar sus conocimientos y 
para ello pueden ser admitidos 
aquellos que quieren completar su 
formación actual, como los que 
quieren cambiar su situación 
laboral mediante la obtención de 
nuevos conocimientos. 

Físicos:    

Entidad de formación UNION DE COOP. DE TRABAJO ASOCIADO 
DE LA REGION DE MURCIA (UCOMUR) 

  

Dirección:  
CL/ Nueva San Antón, 39, Planta B 
CP 30009 
Murcia 
 
Teléfonos de contacto: 
Fijo: 968275200 

Horario previsto   
    
Contratación laboral No dispone 
Prácticas profesionales no 
laborables No dispone 
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